
学生在选课页面提交某一课堂的补退选申请后，等待系统审核。

任课教师在系统中审核通过，经本科生院确认后，学生的选课页面

【所有已选课程及开课情况】列表中，申请补选课堂的“是否选上”

状态变为“是”，申请退选课堂会从已选课程列表中删除。

教师在【日常教务管理】 —【信息查询】 — 【教师课表及任

务查询】 —【补/退选审核修改】页面设置审核类型。

本次补选默认的审核方式为“默认同意”，即在课程余量内申请

的学生默认自动审核通过。本次退选默认的审核方式为“手动选择”，

所有退选申请均需要手动审核。任课教师可随时调整审核方式，但当

学生申请退课时剩余已选人数将低于开班人数（专业课不足20人，

通识选修不足30人），审核方式自动调整成“默认不同意”。如任

课教师仍手动通过退选申请，将触发教务系统的预停课功能，课程待

本科生院核实后将作停课处理。



补/退选审核修改以下拉框的模式进行，内有【默认同意】、【手

动选择】、【默认不同意】三个选项。【默认同意】表示学生所有的

补选都默认预通过； 【默认不同意】表示学生的补选申请都默认预

拒绝；【手动选择】表示学生的补选申请需要在学分制选课系统中逐

条审核。在补退选阶段内，任课教师可随时调整审核方式，对审核

类型做的修改不影响修改之前已提交未审核的申请，该部分申请仍

需要手动审核。

教师端所有审核操作将在当天 24 点由教务系统统一确认，无论

手动还是默认的审核结果，在系统确认之前教师都可以修改审核结果。

部分特殊课程（如《形势与政策》、《心理健康教育》等）， 系统

【默认同意】，不支持修改审核状态。

教师选择【手动选择】的，在【学分制选课系统】 — 【学生选

课名单查询】 页面对学生提交的补退选申请进行审核，具体操作如

下：



1.登录学分制选课系统，进入学生选课名单查询页面；

2.选择课程名称，查看选课名单；

3.在名单列表中，选课状态为“退选待审核”的学生均为已提交

退选申请的学生，点“申请理由”栏中红色字样“查看详情理由”即

可查看学生申请理由。勾选（可以多选）需要审核的学生，然后点击

列表上方的【退选审核】按钮，根据系统提示进行操作即可。

4.在名单列表中， 选课状态为“补选待审核”的学生均为已提

交补选申请的学生，点“申请理由”栏中红色字样“查看详情理由”

即可查看学生申请理由。勾选（可以多选）需要审核的学生，然后点

击列表上方的【补选审核】按钮，根据系统提示进行操作即可。

5.建议先审核退选申请，腾出课堂位置，再审核补选申请。补

退选结束后，任课教师逾期未审核的补选申请将统一按通过处理，

逾期未审核退选申请按不通过处理。


