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1 普通试卷导入 

1.1 导入试卷的操作步骤 

导入试卷分为普通导入、高级导入。普通导入分为两种，分别是

TXT 格式的试卷导入、excel 格式的试卷导入。 

1.1.1 TXT 格式导入 

步骤一：老师在设置考试的信息后，通过页面下方的“保存”按

钮进入编辑题目的页面。 

 

步骤二：老师通过“导入题目”按钮进行试题导入。 
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步骤三：选择需要导入格式为“XXX.txt”的文件。 

 

步骤四：提示导入成功。 
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1.1.2 excel 格式导入 

步骤一：老师在设置考试的信息后，通过页面下方的“保存”按

钮进入编辑题目的页面。 

步骤二：老师通过“导入题目”按钮进行试题导入。 

步骤三：选择需要导入格式为“XXX.xlsx”或“XXX.xls”的文

件。 

 

步骤四：提示导入成功。 

1.2 编辑试题步骤 
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步骤一：进入考试详情（编辑）页，鼠标移到一道试题右方“ ”

按钮，选择“编辑题目”按钮。 

 

步骤二：试题置为编辑模式。可对试题分数、题干、选项、答题

解析进行编辑后再保存。 

 

2 高级试卷导入 

2.1 导入试卷的操作步骤 

步骤一：编辑题目页，点击“高级导入（支持图片）”按钮。 
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步骤二：页面弹出高级导入对话框，点击“选择上传文件”按钮。 

 

步骤三：选择相应的.txt格式文件及试题中涉及到的所有图片，

引入高级导入弹窗中。 
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步骤四：确认导入的文件无遗漏后，点击“导入”按钮。导入的

试卷支持.txt 格式的文件，并且仅可导入一张试卷。图片支持的格

式比较多样，包括.jpg、.jpeg、.png、.gif 格式的文件。 

 

步骤五：提示导入成功。 

2.2 高级导入的使用说明 

高级导入时，包含以下要求： 

1. 导入的题目仅支持 txt 格式且文件小于 10M，有且只有

一个文件。 

2. 导入的图片支持“jpg、jpeg、png、gif”格式，且图

片小于 4M，支持多张图片。 

3. 考卷中可以使用“[图片=文件名.jpg]”的格式来引用

图片。如果图片需要要换行，前面需要加一个半角的空格“ ”。
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例如： 

“咬定青山[图片=青山.png]不放松,立根原在破岩中。千磨万击还坚劲，任尔东西南北风。”

描写的是哪种植物？（  ） 

(x)松树 

 [图片=松树.jpg] 

( )梅花 

 [图片=梅花.gif] 

( )竹子 

 [图片=竹子.jpeg] 

>>不放“松”即指松树 

 [图片=松树.jpg] 

3 考试题目导入格式-基础篇 

3.1 .txt 格式文件介绍 

.txt 格式的文件可以通过 Windows 操作系统中自带的“记事本”

软件进行导入文件的编辑。例如： 

思想政治试题.txt 

#一、单选题 

 

+1 

马克思主义诞生的标志是： 

( )英国宪章运动 

(x)《共产党宣言》的发表 

( )《资本论》的发表 

( )欧洲早期三大工人运动 

 

#二、多选题 

 

+2 

下面有关中国共产党员的表述，正确的是（   ） 

[x]中国共产党党员必须全心全意为人民服务，不惜牺牲个人的一切 

[x]中国共产党党员是中国工人阶级的有共产主义觉悟得先锋战士 

[ ]中国共产党党员在一定程度上有特权 

[ ]中共共产党党员不许谋求任何私利 

 

#三、是非题 

 

+2 

市场经济等于资本主义。  

( )对 
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(x)错 

 

#四、填空题 

 

+2 

党必须适应形势的发展和情况的变化，完善________，改进________，增强执政能力。 

=领导体制 

=领导方式 

>>十六大党章明确提出：“党必须适应形势的发展和情况的变化，完善领导体制，改进领导

方式，增强执政能力。”这对于进一步加强和改善党的领导，提高党的领导水平和执政水平，

实现党和国家政治生活的规范化制度化，具有全局性作用。 

导入文件由一个或多个试题类型组成，每个试题类型之间使用回

车分隔。其中题目包含分值、题干、选项、答案、答题分析等多个部

分组成。 

3.1.1 试题类型 

试题类型以“#”表示。例如： 

#一、单选题 

 

3.1.2 题目 

生成试卷时会自动添加序号，所以无需在题目文本中添加题目的

序号。一道题目由多行文本及多张图片组成，中间不能存在空行，这

样会被认为是两道题目。 

题目支持以下三种题型： 

1 单项选择题（可以自由变换为单选或判断） 

2 多项选择题（可以自由变换为不定项选择） 

3 填空题 

3.1.3 单项选择题 

单项选择题是指选项中仅有唯一一个作为正确答案。每个选项单



 

第 12 页 

 

独一行显示，以“( )”或“(x)”开头，后者表示该选项是该题的正

确答案。 

所有以“( )“开头的行系统会默认为选项，故而当选项内容中

存在以“( )”开头的内容行时，请使用输入法为半角状态的括号“（）”

代替。例如： 

(x)《共产党宣言》的发表（这个是正确答案） 

是非题或判断题是作为单项选择题的特例，只有两个选项，选项

为“是”、“否”或者“对”、“错”。例如： 

市场经济等于资本主义。  

( )对 

(x)错 

3.1.4 多项选择题 

多项选择题是在提供的多个选项中能选择其中至少一个及以上

的选项作为答案。每个选项单独一行显示，以“[ ]”或“[x]”开头，

后者表示该选项是正确答案。 

下面有关中国共产党员的表述，正确的是（   ） 

[x]中国共产党党员必须全心全意为人民服务，不惜牺牲个人的一切 

[x]中国共产党党员是中国工人阶级的有共产主义觉悟得先锋战士 

[ ]中国共产党党员在一定程度上有特权 

[ ]中共共产党党员不许谋求任何私利 

3.1.5 填空题 

题目中出现多个连续下划线时，则该题会被当作填空题解析。在

试卷表现上，下划线的字符数和输入框的长度成正比。当题干需要表

达连续下划线时，请使用下划线“    ”或“ ”代替。 

党必须适应形势的发展和情况的变化，完善________，改进________，增强执政能力。 

=领导体制 

=领导方式 
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填空题的答案以=开头的单独行表示。答案行必须紧随出现下划

线的问题行。 

《望庐山瀑布》 

唐•李白 

日照香炉生紫烟，______________。 

=遥看瀑布挂前川 

飞流直下三千尺，______________。 

=疑是银河落九天 

3.2 .xls/.xlsx 格式文件介绍 

. xls/.xlsx 格式的文件可以通过 Windows 操作系统中自带的

“Microsoft Office Excel”软件进行导入文件的编辑。例如： 

 

导入文件由一个或多个试题类型组成，每一行表示一道试题。其

中题目包含类型、题干、选项、答案、解题思路、题目分值等多个部

分组成。其中说明是提示老师在编辑试卷时的一些注意事项，并不会

在导入过程时，生成的试卷中产生相应的说明类文字。 

另外，导入的文件名建议使用英文字母和数字，中文会使系统无

法识别。 

3.2.1 类型 
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单选、多选、判断、不定项选择、填空题，对应分别为 1，2，3，

4, 5。例如： 

 

3.2.2 题目 

生成试卷时会自动添加序号，所以无需在题目文本中添加题目的

序号。 

题目支持以下三种题型： 

1 单项选择题（可以自由变换为单选或判断） 

2 多项选择题（可以自由变换为不定项选择） 

3 填空题 

题目可以是不换行显示，也可以通过回车换行显示。例如： 
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其中答案 A B C D E F 对应为 1 2 3 4 5 6，当答案为多个时，

可用英文逗号分隔如：“1,2”。例如： 

 

3.2.3 单项选择题 

生成单选题时，要求答案至少录入一个选项。选项也可以通过回

车进行换行显示。例如： 
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判断，只需录入题干即可，答案对、错分别用 1，0表示。例如： 

 

3.2.4 多项选择题 

生成多选题时，要求答案至少录入两个选项。生成不定项选择题

时，要求答案至少录入一个选项。选项也可以通过回车进行换行显示。

例如： 

 

3.2.5 填空题 

填空题填写题干，无需设置选项，答案格式为“=正确答案”。当

多个答案时，可用英文分号隔“=ABC;=DEF”。例如： 

 

4 考试题目导入格式-高级篇 

4.1 组合题 
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一道题目可以有多种类型的问题。若某一试题包含 1 个选择+1

个填空，则分值平均分配。例如： 

+2 

请选出以下词源来自法语的单词： 

( )angry 

( )simple 

(x)naïve 

( )excited 

这个单词的意思是           。 

=幼稚 

4.2 题目分值 

填空题设置分数时确保每个空格的分数为整数，每个空格的分数

为“该题总分/空格数”。若题目中包含 2个空格，每个空格若为整数，

则至少设置为 2分。例如： 

+2 

党必须适应形势的发展和情况的变化，完善________，改进________，增强执政能力。 

=领导体制 

=领导方式 

在一道题目的描述文本中用以+开头的单独一行来表示该题的分

值。题目的默认分值等于该题的问题个数。例如： 

+4 

吾家洗砚池边树，_______________。不要人夸好颜色，_______________。 

=个个花开淡墨痕 

=只留清气满乾坤 

若一道题目中多个空格不分次序先后，则分值计算按照全对算分、

错一个或全错皆不算分。假设一道题目包含四个不分次序的空格，设

置分值为 4 分，若学生答错一个，则得 0 分。反之，学生全部答对，

得 4分。并不存在回答对三个、错一个，得 3分的情况。例如： 

+4 
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中国古典四大名著：《_{红楼梦、水浒传、西游记、三国演义}_》、《_{红楼梦、水浒传、

西游记、三国演义}_》、《_{红楼梦、水浒传、西游记、三国演义}_》、《_{红楼梦、水浒

传、西游记、三国演义}_》。 

={红楼梦|水浒传|西游记|三国演义} 

4.3 答题分析 

在一道题目的描述文本中用以>>开头的单独一行来表示该题的

答题分析。答题分析会在公布答案的时候向考生展示。例如： 

+4 

吾家洗砚池边树，_______________。 

=个个花开淡墨痕 

>>王冕《墨梅》  

若答题分析需要换行显示，则需在新换的一行中添加“ ”空格

符来表示。例如： 

中国古典四大名著：《_{红楼梦、水浒传、西游记、三国演义}_》、《_{红楼梦、水浒传、

西游记、三国演义}_》、《_{红楼梦、水浒传、西游记、三国演义}_》、《_{红楼梦、水浒

传、西游记、三国演义}_》。 

={红楼梦|水浒传|西游记|三国演义} 

>>《红楼梦》曹雪芹 

 《水浒传》施耐庵 

 《西游记》吴承恩 

《三国演义》罗贯中 

4.4 文件编码 

程序会自动分析上传文本使用的编码，但是请尽量使用“UTF-8”

编码来保存考试题目导入文件。例如： 
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4.5 多行选择 

选择题的选项可以换行，需在新换的一行中添加“ ”空格符来

表示。例如： 

请补全下面的诗： 

吾家洗砚池边树， 

个个花开淡墨痕。 

(x) 不要人夸好颜色， 

   只留清气满乾坤。 

( )满园春色关不住， 

   一枝红杏出墙来。 

( )王师北定中原日， 

   家祭无忘告乃翁。 

( )天生一个仙人洞， 

   无限风光在险峰。 

4.6 答案任意匹配 

对于填空题，正确答案可能有不止一种表达方式。此时可以使用

答案任意匹配。两个答案之间用“|”分隔开。例如： 

甲公司预计 2010 年三、四季度销售产品分别为 220 件、350 件，单价分别为 2 元、2.5 元，

各季度销售收现率为 60%，其余部分下一季度收回，则甲公司第四季度现金收入为             

元。 

=701|七百〇一|柒佰零壹 

5 考试题目导入格式-特色功能篇 

5.1 题目在编辑状态时手动插入图片 

上传文字类型的题目后，进入题目编辑状态，通过插入图片功能

使题目图文并茂。当鼠标移入某处时，点击“插入图片”按钮后选择

相应的图片文件上传即可。例如： 
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除却填空题答案不能插入图片外，选择题题干、选择题选项、选

择题答题解析、填空题题干、填空题答题解析等皆可插入图片。例如： 

 [图片=青山.png]“咬定青山不放松,立根原在破岩中。千磨万击还坚劲，任尔东西南北风。”

描写的是哪种植物？（  ） 

(x)松树[图片=松树.jpg] 

( )梅花[图片=梅花.jpg] 

( )竹子[图片=竹子.jpg] 

>>不放“松”即指松树[图片=松树.jpg] 

成功上传带图片的题目后，试题以图文并茂的方式展示。例如： 

 

5.2 抽题型考试设置 

通过设置考试信息页面设置出题类型为“抽题型”的考试。例如： 

 

导入试题要求每一题分值必须相同。若选择题的分值为 1 分时，
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则填空题必须为 1个空格。例如： 

#一、单选题 

 

+1 

马克思主义诞生的标志是： 

( )英国宪章运动    

(x)《共产党宣言》的发表   

( )《资本论》的发表 

( )欧洲早期三大工人运动 

 

#二、多选题 

 

+1 

下面有关中国共产党员的表述，正确的是（   ） 

[x]中国共产党党员必须全心全意为人民服务，不惜牺牲个人的一切 

[x]中国共产党党员是中国工人阶级的有共产主义觉悟得先锋战士 

[ ]中国共产党党员在一定程度上有特权 

[ ]中共共产党党员不许谋求任何私利 

 

+1 

党必须适应形势的发展和情况的变化，完善领导体制，改进________，增强执政能力。 

=领导体制 

若选择题的分值为 2 时候则填空题可为 1 个或 2 个空格。例如： 

#一、单选题 

 

+2 

马克思主义诞生的标志是： 

( )英国宪章运动    

(x)《共产党宣言》的发表   

( )《资本论》的发表 

( )欧洲早期三大工人运动 

 

#二、多选题 

 

+2 

下面有关中国共产党员的表述，正确的是（   ） 

[x]中国共产党党员必须全心全意为人民服务，不惜牺牲个人的一切 

[x]中国共产党党员是中国工人阶级的有共产主义觉悟得先锋战士 

[ ]中国共产党党员在一定程度上有特权 

[ ]中共共产党党员不许谋求任何私利 

 

+2 
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党必须适应形势的发展和情况的变化，完善________，改进________，增强执政能力。 

=领导体制 

=领导方式 

通过考试详情页中抽题设置，对导入的试题进行数量设置。例如： 

 

6 常见填空题容易出题错误集锦 

6.1 范例一 

若题干中两行之中需另起一行时，不能通过直接输入回车的方式。

错误的范例： 

《望庐山瀑布》 

唐•李白 

日照香炉生紫烟，______________。 

飞流直下三千尺，疑是银河落九天。 

=遥看瀑布挂前川 

正确的范例： 

《望庐山瀑布》 

唐•李白 

日照香炉生紫烟，______________。 

=遥看瀑布挂前川 

飞流直下三千尺，疑是银河落九天。 

或者避免输入回车另起一行。正确的范例： 
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《望庐山瀑布》 

唐•李白 

日照香炉生紫烟，______________。飞流直下三千尺，疑是银河落九天。 

=遥看瀑布挂前川 

6.2 范例二 

一个题目内可以设置多个空格。正文后紧跟答案，每行答案按顺

序对应一个空格。错误的范例： 

日照香炉生紫烟，______________。 

飞流直下三千尺，______________。 

=遥看瀑布挂前川 

=疑是银河落九天 

正确的范例： 

日照香炉生紫烟，______________。 

=遥看瀑布挂前川 

飞流直下三千尺，______________。 

=疑是银河落九天 

或者，正确的范例： 

日照香炉生紫烟，______________。飞流直下三千尺，______________。 

=遥看瀑布挂前川 

=疑是银河落九天 

6.3 范例三 

一个题目内可以设置多个空格且对应的多个答案是顺序无关的。

可以将多个答案用大括号“{}”括起，并用竖线“|”分隔不同的答

案。错误的范例： 

中国古典四大名著是：

《_____________________________________________________________》。 

={红楼梦|水浒传|西游记|三国演义} 

正确的范例： 

中国古典四大名著是：《___________》、《___________》、《___________》、《___________》。 

={红楼梦|水浒传|西游记|三国演义} 

6.4 范例四 
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在试卷表现上，下划线的字符数和空格的长度成正比，因此下划

线过短会导致答案输入时显示不全。错误的范例： 

日照香炉生紫烟，_______。 

=遥看瀑布挂前川 

显示时变为： 

 

正确的范例： 

日照香炉生紫烟，______________。 

=遥看瀑布挂前川 

显示时变为： 

 

6.5 范例五 

老师在编写试题答案时尽量避开标点符号，系统严格区分全角标

点符号与半角标点符号，使得学生提交答案时系统造成不必要的判断

失误。错误的范例： 

中国古典四大名著是：《红楼梦》、《水浒传》、___________、《三国演义》。 

=《西游记》（半角的书名号） 

上述范例中若学生提交答案时填写“西游记”或“《西游记》（全

角的书名号）”，内容本身没有错误，但由于符号遗漏或全/半角输入

法造成系统判断失误。正确的范例： 

中国古典四大名著是：《红楼梦》、《水浒传》、《___________》、《三国演义》。 

=西游记 

或者，正确的范例： 

中国古典四大名著是：红楼梦、水浒传、___________（请勿填写书名号）、三国演义。 

=西游记 
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7 联系客服 

老师如果对在线考试或优课其他功能有任何疑问，都可以加入易

班在线教育老师 QQ 群：222869451，将您的疑问反馈给贵校对接的易

班优课运营老师（需要先填表申请【易班优课】）或群内其他客服老

师，由他们为您答疑。 

易班【优课 YOOC】使用申请表请通过附录一进行打印并填写。

填写样卷请查看附录二，谢谢。 
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【附录一】 

易班“优课 YOOC”平台使用申请表 

申请人  所在院校  

部门岗位  电 话  

Q Q  Email  

课群开 

通数量 
 

课群开 

通日期 
 

预计学

生数量 
 

主要开展内容 

 

 

上级领导意见 
 

                   上级领导：              年    月   日 

备注：申请人填写上述表格后，以照片形式反馈至易班“优课 YOOC”的老师。 

 

易 班 回 执 

易班对接运营老师联系方式： 

“优课 YOOC”    

对接老师 

姓名：                电话： 

Q Q：                 邮箱： 

客服咨询 
易班在线教育老师群（QQ 群）：222869451 

客服电话：021-60161000 
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【附录二】 

 

 


